
1 

 

АННОТАЦИИ РАБОЧИХ ПРОГРАММ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ  

40.02.04 Юриспруденция 

 

СГ. СОЦИАЛЬНО-ГУМАНИТАРНЫЙ ЦИКЛ 

Аннотация учебной дисциплины 

СГ.01 ИСТОРИЯ РОССИИ 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция 

базовой подготовки и предназначена для изучения в учреждениях среднего 

профессионального образования, реализующих образовательную программу 

среднего (полного) общего образования, при подготовке специалистов 

среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина «История России» является обязательной частью 

социально-гуманитарного цикла примерной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности.   

3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения 

дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания: 

Умения: 

- ориентироваться в современной экономической, политической и культурной 

ситуации в России и мире; 

- определять основные тенденции социально-экономического, политического 

и культурного развития России и мира; 

- выявлять взаимосвязь отечественных, региональных, мировых социально-

экономических, политических и культурных процессов; 

- определять значимость профессиональной деятельности по осваиваемой 
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специальности для развития экономики в историческом контексте; 

- проявлять активную гражданскую позицию, основанную на 

демократических ценностях мировой истории. 

Знания: 

- ключевые понятия и явления истории середины ХХ - нач. ХХI вв.; 

- основные тенденции развития России и мира в середине ХХ - нач. ХХI вв.; 

- сущность и причины локальных, региональных, межгосударственных 

конфликтов в середине XX - начале XXI вв.; 

- основные процессы (дезинтеграционные, интеграционные, поликультурные, 

миграционные и иные) политического и экономического развития России и 

мира; 

- назначение международных организаций и основные направления их 

деятельности; 

- о роли науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных 

и государственных традиций 

- проблемы и перспективы развития России и мира в конце XX - начале XXI 

вв. и их значение в профессиональной деятельности будущего специалиста. 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 48 

Во взаимодействии с преподавателем  (всего) 44 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 4 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.02 ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК  

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция 

базовой подготовки. Программа учебной дисциплины может быть 

использована в дополнительном профессиональном образовании и 

профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина является обязательной частью социально-

гуманитарного цикла примерной образовательной программы в соответствии 

с ФГОС СПО по специальности.  

3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения 

дисциплины 

Цель: формирование общих компетенций: ОК 1-6, 9. 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01  - распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы; 

составлять план действия; определять 

необходимые ресурсы; 

- владеть актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; 

основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем 

в профессиональном и/или 

социальном контексте; 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях; методы работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

структуру плана для решения задач; 
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реализовать составленный план; оценивать 

результат и последствия своих действий 

(самостоятельно или с помощью 

наставника) 

порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 

ОК 04  - организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с коллегами, 

руководством, гражданами в ходе 

профессиональной деятельности 

- психологические основы 

деятельности коллектива, 

психологические особенности 

личности; основы проектной 

деятельности 

ОК 05  - грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе 

- особенности социального и 

культурного контекста; правила 

оформления документов и построения 

устных сообщений.  

ОК 09  - применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение 

- современные средства и устройства 

информатизации; порядок их 

применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности 

ПК 1.1. -понимать тексты на базовые и 

профессиональные темы;  

- переводить (со словарем) иностранные 

тексты профессиональной направленности; 

- строить простые высказывания о себе и о 

своей профессиональной деятельности; 

- участвовать в диалогах на общие и 

профессиональные темы; 

- кратко обосновывать и объяснять свои 

действия. 

- основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и профессиональная 

лексика); 

- особенности произношения слов; 

- правила чтения текстов 

профессиональной направленности 

 

ПК 1.3. - писать простые связные сообщения на 

знакомые или интересующие 

профессиональные темы 

- лексический минимум, относящийся 

к описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности;  
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- правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы 

 

        4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 120 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 120 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Вводно-коррективный курс 

Раздел 2. Развивающий курс 

Раздел 3. Развитие навыков чтения литературы по специальности 

Раздел 4. Практикум по работе с профессионально-ориентированными 

текстами. 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.03 БЕЗОПАСНОСТЬ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Безопасность 

жизнедеятельности» является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 

40.02.04 Юриспруденция (базовый уровень). Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена.  

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в социально-гуманитарный цикл 

профессиональной подготовки ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения  

и знания 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 04 организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с 

коллегами, руководством, гражданами 

в ходе профессиональной деятельности 

психологические особенности 

личности 

ОК 06 описывать значимость своей 

специальности 

сущность гражданско-

патриотической позиции, 

общечеловеческих ценностей; 

значимость профессиональной 

деятельности по специальности 

ОК 07 осуществлять работу с соблюдением 

принципов бережливого производства 

основные ресурсы, задействованные 

в профессиональной деятельности, 
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принципы бережливого 

производства 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 72 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 64 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 8 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.04 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 

 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Физическая культура» 

является частью основной профессиональной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция 

(базовый уровень). Программа учебной дисциплины может быть использована 

в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной 

переподготовке кадров среднего звена.  

1. Место дисциплины в структуре ППССЗ  

Учебная дисциплина «Физическая культура» является обязательной 

частью социально-гуманитарного цикла примерной образовательной 

программы в соответствии  

с ФГОС СПО по специальности.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 

08. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения  

и знания 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 08 Использовать физкультурно-

оздоровительную деятельность для 

укрепления здоровья, достижения 

жизненных и профессиональных целей; 

применять рациональные приемы 

двигательных функций в профессиональной 

Роль физической культуры в 

общекультурном, профессиональном 

и социальном развитии человека; 

основы здорового образа жизни; 

условия профессиональной 

деятельности и зоны риска 
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деятельности; пользоваться средствами 

профилактики перенапряжения, 

характерными для данной специальности 

физического здоровья 

специальности; средства 

профилактики перенапряжения 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 120 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 120 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.05 ОСНОВЫ ФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ 

 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Основы финансовой 

грамотности» является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 

Юриспруденция (базовый уровень). Программа учебной дисциплины может 

быть использована в дополнительном профессиональном образовании и 

профессиональной переподготовке кадров среднего звена.  

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ  

Учебная дисциплина «Основы финансовой грамотности» является 

обязательной частью социально-гуманитарного цикла примерной 

образовательной программы в соответствии  

с ФГОС СПО по специальности.  

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения  

и знания 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 распознавать задачу и/или проблему 

в профессиональном и/или 

социальном контексте; 

анализировать задачу и/или проблему 

и выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; основные 

источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 
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информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы;  

составлять план действия; определять 

необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; реализовывать 

составленный план; оценивать 

результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях; 

методы работы в профессиональной и 

смежных сферах; структуру плана для 

решения задач; порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 03 определять актуальность 

нормативно-правовой документации 

в профессиональной деятельности; 

применять современную научную 

профессиональную терминологию; 

определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования; выявлять 

достоинства и недостатки 

коммерческой идеи презентовать 

идеи открытия собственного дела в 

профессиональной деятельности; 

оформлять бизнес-план; 

рассчитывать размеры выплат по 

процентным ставкам кредитования; 

определять инвестиционную 

привлекательность коммерческих 

идей в рамках профессиональной 

деятельности; презентовать бизнес-

идею; определять источники 

финансирования 

содержание актуальной нормативно-

правовой документации; современная 

научная и профессиональная 

терминология; возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования; основы 

предпринимательской деятельности; 

основы финансовой грамотности; 

правила разработки бизнес-планов; 

порядок выстраивания презентации; 

кредитные банковские продукты 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 
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Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 48 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 48 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.06 ОСНОВЫ БЕРЕЖЛИВОГО ПРОИЗВОДСТВА 

 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Основы бережливого 

производства» является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 

Юриспруденция (базовый уровень). Программа учебной дисциплины может 

быть использована в дополнительном профессиональном образовании и 

профессиональной переподготовке кадров среднего звена.  

3. Место дисциплины в структуре ППССЗ  

Учебная дисциплина «Основы бережливого производства» является 

обязательной частью социально-гуманитарного цикла примерной 

образовательной программы в соответствии  

с ФГОС СПО по специальности.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 

08. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения  

и знания 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 03, 

ОК 02, 

ОК 04, 

ОК 07. 

ПК 1.2, 

проектировать карту потока 

создания ценности; 

организовывать рабочее место по 

системе 5S; 

применять правовые нормы для 

решения практических ситуаций. 

основы устройства бережливой 

организации и ее производственной 

системы; 

особенностей инструментов бережливого 

производства при разных вариантах 

организации системы; 
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ПК 2.1 системы организации труда в бережливом 

производстве; 

правового механизма охраны 

окружающей среды и рационального 

природопользования. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 32 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 32 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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Аннотация учебной дисциплины 

СГ.07 ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ 

 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Основы философии» 

является частью основной профессиональной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция 

(базовый уровень). Программа учебной дисциплины может быть использована 

в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной 

переподготовке кадров среднего звена.  

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в социально-гуманитарный цикл 

профессиональной подготовки ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию общих компетенций ОК 1-6, 9. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 48 

Во взаимодействии с преподавателем  (всего) 44 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 4 
Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. 

Философия как часть жизни общества. 

Тема 1.1. Формы мировоззрения человечества. 

Тема 1.2. Особенности философской картины мира. 

Тема 1.3. Философия как форма человеческого мировоззрения. 

Раздел 2. Философское учение о развитии мира. 
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Тема 2.1. Категории бытия как основной объект изучения философии. 

Тема 2.2. Диалектика как учение о бытии.  

Тема 2.3. Принципы и законы диалектики.  

Тема 2.4. Мир в фокусе диалектики. 

Тема 2.5. Бытие сознания. 

Тема 2.6. Сознание и мышление. 

Раздел 3. Гносеология. 

Тема 3.1. Гносеология в истории философии. 

Тема 3.2. Философия науки. 

Тема 3.3. Научные картины мира. 

Раздел 4. Философская антропология и социальная философия. 

Тема 4.1. Проблема человека в философии. 

Тема 4.2. Биологическое и социальное в человеке.  

Тема 4.3. Социальная философия. 
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ОП. ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ЦИКЛ 

Аннотация учебной дисциплины 

ОП.01. ТЕОРИЯ ГОСУДАРСТВА И ПРАВА 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция.  

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Дисциплина входит в профессиональной цикл как 

общепрофессиональная дисциплина. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Процесс изучения учебной дисциплины направлен на формирование 

следующих компетенций: ОК 1-6,9 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 применять теоретические знания при изучении юридических 

дисциплин;  

 оперировать юридическими понятиями и категориями;  

 применять на практике нормы различных отраслей права; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 понятие, типы и формы государства и права;  

 роль государства в политической системе общества;  

 систему права Российской Федерации и ее элементы;  

 формы реализации права;  

  понятие и виды правоотношений;  

 виды правонарушений и юридической ответственности; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 90 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 54 

в том числе:   
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практические занятия 27 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 18 

Промежуточная аттестация 18 

Итоговая аттестация в форме экзамена 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1 Теория государства и права как наука 

Тема 1.1. Предмет теории государства и права 

Тема 1.2. Формирование и развитие теории государства и права в России 

Тема 1.3. Методология теории государства и права  

Раздел 2. Происхождение государства и права  

Тема 2.1. Догосударственное общество 

Тема 2.2. Происхождение государства и права 

Раздел 3 Теория государства 

Тема 3.1. Сущность и содержание государства 

Тема 3.2. Типы государства  

Тема 3.3. Форма государства  

Тема 3.4. Функции государства  

Тема 3.5. Механизм государства 

Тема 3.6. Государство и политическая система общества  

Тема3.7. Государство и гражданское общество. Правовое и социальное и 

государство 

Тема 3.8. Светское государство 

Тема 3.9. Современная российская государственность 

Раздел 4 Теория права 

Тема 4.1. Понятие и сущность права 

Тема 4.2. Право и личность  

Тема 4.3. Источники права  

Тема 4.4. Нормы права 

Тема 4.5. Система права и система законодательства 

Тема 4.6. Основные правовые системы 

Тема 4.7. Правотворчество 

Тема 4.8. Реализация права  
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.02 КОНСТИТУЦИОННОЕ ПРАВО 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция.  

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Дисциплина входит в профессиональной цикл как 

общепрофессиональная дисциплина. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Процесс изучения учебной дисциплины направлен на формирование 

следующих компетенций: ОК 1-6,9. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 работать с законодательными и иными нормативными правовыми 

актами, специальной литературой;  

 анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по 

конституционно-правовым отношениям;  

 применять правовые нормы для решения разнообразных 

практических ситуаций; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 основные теоретические понятия и положения конституционного 

права;  

 содержание Конституции Российской Федерации;  

 особенности государственного устройства России и статуса субъектов 

Федерации;  

 основные права, свободы и обязанности человека и гражданина;  

 избирательную систему Российской Федерации;  

 систему органов государственной власти и местного самоуправления 

в Российской Федерации;  
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4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 90 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 60 

в том числе:   

практические занятия 30 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 12 

Промежуточная аттестация 18 

Итоговая аттестация в форме экзамена 

 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Конституционное право – ведущая отрасль российского 

права 

Тема 1.1. Конституционное право, как отрасль права РФ 

Раздел 2. Конституция РФ - основной закон государства 

Тема 2.1. Понятие и сущность Конституции 

Тема 2.2. Развитие конституционного законодательства в России 

Раздел 3. Основы конституционного строя РФ 

Тема 3.1. Понятие основ конституционного строя России 

Тема 3.2. Избирательная система и референдум в РФ 

Тема 3.3. Общественные объединения 

Раздел 4. Основы правового статуса личности в РФ  

Тема 4.1. Понятие основ правового статуса личности в РФ  

Тема 4.2. Гражданство РФ 

Тема 4.3. Конституционные права, свободы и обязанности человека и 

гражданина 

Тема 4.4. Конституционные гарантии прав и свобод человека и 

гражданина 

Раздел 5. Федеративное устройство РФ 

Тема 5.1. Федеративное устройство РФ 

Тема 5.2. Субъекты РФ 

Раздел 6. Органы государственной власти в РФ 
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Тема 6.1. Государственные органы РФ 

Тема 6.2. Президент РФ 

Тема 6.3. Федеральное Собрание РФ 

Тема 6.4. Федеральные органы исполнительной власти 

Тема 6.5. Судебная власть в РФ 

Тема 6.6. Федеральные государственные органы со специальным 

статусом 

Тема 6.7. Государственные органы субъектов РФ 

Раздел 7. Местное самоуправление в РФ 

Тема 7.1. Органы местного самоуправления 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.03 АДМИНИСТРАТИВНОЕ ПРАВО 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1 -6, 9 ,  

П К 1 . 1 , 1 . 2 , 1 . 3 .  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 отграничивать исполнительную (административную) деятельность 

от иных видов государственной деятельности; 

 составлять различные административно-правовые документы; 

 выделять субъекты исполнительно-распорядительной деятельности 

из числа иных; 

 выделять административно-правовые отношения из числа иных 

правоотношений; 

 анализировать и  применять  на практике нормы административного 

законодательства; 

 выявлять административные правонарушения, определять их состав 

и меру административного наказания; 

 оказывать консультационную помощь субъектам административных 

правоотношений; 
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 логично и грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения по 

административно-правовой проблематике. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 понятие и источники административного права; 

 понятие и виды административно-правовых норм; 

 понятия государственного управления и государственной службы; 

 состав административного правонарушения, порядок привлечения к 

административной ответственности, виды административных наказаний, 

понятие и виды административно-правовых отношений; 

 понятие и виды субъектов административного права; 

 административно-правовой статус субъектов административного 

права; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 60 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 56 

В том числе практическая 30 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 4 

Консультации  

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Общая часть 

Тема 1.1. Государственное управление и исполнительная власть 

Тема 1.2. Механизм административного правового регулирования 

общественных отношений 

Тема 1.3. Основы административного правового статуса граждан в РФ 

Тема 1.4. Административно-правовой статус политических партий и 

общественных объединений. 

Тема 1.5. Органы исполнительной власти. 

Тема 1.6. Государственная служба, как институт административного права. 
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Тема 1.7. Органы местного самоуправления как субъекты административного 

права. 

Тема 1.8. Предприятия и учреждения как субъекты административного права. 

Тема 1.9. Формы административного управления. 

Тема 1.10. Методы государственного управления. 

Тема 1.11.  Административная ответственность. 

Тема 1.12. Административный процесс. 

Тема 1.13. Обеспечение законности и дисциплины в государственном 

управлении. 

Раздел 2. Особенная часть 

Тема 2.1. Управление использованием и охраной природных ресурсов. 

Тема 2.2. Управление образованием и наукой. 

Тема 2.3. Управление отраслями государства. 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.04 ГРАЖДАНСКОЕ ПРАВО 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6, 9, 

П К 1 . 1 , 1 . 2 ,  1 . 3 . 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 применять на практике нормативные правовые акты при 

разрешении практических ситуаций;  

 составлять договоры, доверенности;  

 оказывать правовую помощь субъектам гражданских 

правоотношений;  

 анализировать и решать юридические проблемы в сфере 

гражданских правоотношений; 

 логично и грамотно излагать и обосновывать свою точку зрения по 

гражданско-правовой тематике;  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 понятие и основные источники гражданского права;  

 понятие и особенности гражданско-правовых отношений;  

 субъекты и объекты гражданского права;  
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 содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты;  

 понятие, виды и условия действительности сделок;  

 основные категории института представительства;  

 понятие и правила исчисления сроков, в том числе срока исковой 

давности;  

 юридическое понятие собственности, формы и виды собственности, 

основания возникновения и прекращения права собственности, договорные и 

внедоговорные обязательства;  

 основные вопросы наследственного права;  

 гражданско-правовая ответственность; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 206 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 138 

В том числе практических 74 

Самостоятельная работа обучающегося  50 

консультации 18 

Итоговая аттестация в форме экзамена 

 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Основные положения гражданского права  

Тема 1.1. Введение в гражданское (частное) право. 

Тема 1.2. Понятие, элементы и виды гражданских правоотношений. 

Тема 1.3.  Объекты гражданского права. 

Тема 1.4.  Сделки, понятие, виды. 

Тема 1. 5. Исковая давность и другие сроки в гражданском праве. 

Раздел 2. Право собственности и другие вещные права 

Тема 2 1. Общие положения о праве собственности и иных вещных правах. 

Раздел 3. Общая часть обязательного права 

Тема 3.1.  Общие положения об обязательствах. 

Раздел 4. Виды договоров 
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Тема 4.1. Договоры на отчуждение имущества. 

Раздел 5. Внедоговорные обязательства 

Тема 5.1. Внедоговорные обязательства, понятие и виды. 

Раздел 6. Наследственное право 

Тема 6.1. Понятие наследственного права. 

Раздел 7. Основы права интеллектуальной собственности 

Тема 7.1. Понятие интеллектуальной собственности. 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ЮРИДИЧЕСКОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1 - 69 

П К 1 . 1 , 1 . 2 , 1 . 3 . 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 использовать программное обеспечение в юридической 

деятельности;  

 применять компьютерные и телекоммуникационные средства;  

 работать с информационными справочно-правовыми системами;  

 использовать прикладные программы в юридической деятельности;  

 работать с электронной почтой;  

 использовать ресурсы локальных и глобальных информационных 

сетей;  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 состав, функции информационных и телекоммуникационных 

технологий, возможности их использования в профессиональной 

деятельности;  
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 основные правила и методы работы с пакетами прикладных 

программ;  

 понятие информационных систем и информационных технологий;  

 понятие правовой информации как среды информационной системы;  

 назначение, возможности, структуру, принцип работы 

информационных справочно-правовых систем;  

 теоретические основы, виды и структуру баз данных;  

 возможности сетевых технологий работы с информацией; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 119 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 119 

в том числе:   

практические занятия 74 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Методы и средства информационных технологий 

Введение 

Тема 1.1. Назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники 

Тема 1.2. Назначение и принципы использования системного и 

прикладного программного обеспечения 

Раздел 2. Электронные коммуникации 

Тема 2.1. Основные компоненты компьютерных сетей 

Тема 2.2. Технология передачи данных в компьютерных сетях 

Раздел 3. Защита информации 

Тема 3.1. Правовые аспекты использования информационных 

технологий и программного обеспечения 

Тема 3.2. Принципы защиты информации от несанкционированного 

доступа  
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Тема 3.3. Основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности 

Раздел 4. Автоматизированная обработка информации в 

профессиональной деятельности 

Тема 4.1. Основные понятия автоматизированной обработки 

информации 

Тема 4.2. Назначение и принципы организации правовых 

информационных систем и программных средств, используемых в 

профессиональной деятельности 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.06 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.01 Право и организация социального обеспечения 

(базовой подготовки). Программа учебной дисциплины может быть 

использована в дополнительном профессиональном образовании и 

профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1 - 6, 9, 

П К 1 . 1 - 1 . 2 .  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 оформлять организационно-распорядительные документы в 

соответствии с действующим ГОСТом;  

 осуществлять обработку входящих, внутренних и исходящих 

документов, контроль за их исполнением;  

 оформлять документы для передачи в архив организации;  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 понятие документа, его свойства, способы документирования;  

 правила составления и оформления организационно-

распорядительных документов;  

 систему и типовую технологию документационного обеспечения 

управления; 

 особенности делопроизводства по обращениям граждан и 

конфиденциального делопроизводства; 
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4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 48 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

в том числе:   

практические занятия 24 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 24 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Тема 1. Введение. Документ и система документации. 

Тема 2. Организационно-распорядительные документы. 

Тема 3. Кадровая документация 

Тема 4. Договорно-правовая документация 

Тема 5. Понятие документооборота, регистрация документов 

Тема 6. Организация оперативного и архивного хранения документов. 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.07 СЕМЕЙНОЕ ПРАВО 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-9, 

П К 1 . 1 , 1 . 1 . 2 , 1 . 3 .  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 применять нормативные правовые акты при разрешении 

практических ситуаций;  

 составлять брачный договор и алиментное соглашение;  

 оказывать правовую помощь с целью восстановления нарушенных 

прав;  

 анализировать и решать юридические проблемы в сфере семейно-

правовых отношений;  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

 основные понятия и источники семейного права;  

 содержание основных институтов семейного права 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 
Максимальная учебная нагрузка (всего) 54 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 39 
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в том числе:   
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 15 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Раздел 1. Общие положения семейного права 

Тема 1.1. Предмет семейного права. 

Тема 1.2. Условия и порядок заключения брака. 

Раздел 2. Семья 

Тема 2.1. Права и обязанности родителей и детей. 

Тема 2.2. Алиментные обязательства членов семьи. 

Тема 2.3. Усыновление (удочерение). 

Раздел 3. Акты гражданского состояния 

Тема 3.1. Акты гражданского состояния 
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Аннотация учебной дисциплины 

ОП.08 ЖИЛИЩНОЕ ПРАВО 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной переподготовке кадров среднего звена. 

2. Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Учебная дисциплина входит в цикл общепрофессиональных 

дисциплин ППССЗ специальностей СПО в качестве вариативной части. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1 – 6, 9; 

П К 1 . 1 - 1 . 3 . 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 применять на нормативные правовые акты при разрешении 

практических ситуаций; 

 составлять договоры, доверенности; 

 оказывать правовую помощь субъектам гражданских 

правоотношений; 

 анализировать и решать юридические проблемы в сфере гражданских 

правоотношений; 

 логично и грамотно излагать и обосновывать свою точку зрения по 

гражданско-правовой тематике; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 понятие и основные источники гражданского права; 

 понятие и особенности гражданско-правовых отношений; 

 субъекты и объекты гражданского права; 
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 содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты; 

 понятие, виды и условия действительности сделок; 

 основные категории института представительства; 

 понятие и правила исчисления сроков, срока исковой давности; 

 юридическое понятие собственности; 

 формы и виды собственности; 

 основания возникновения и прекращения права собственности; 

 договорные и внедоговорные обязательства; 

 основные вопросы наследственного права; 

 гражданско-правовая ответственность. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 
Максимальная учебная нагрузка (всего) 40 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка 

(всего) 

40 
В том числе практических  22 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
 

5. Примерный тематический план учебной дисциплины 

Тема 1. Общая характеристика и источники жилищного права 

Тема 2. Объекты жилищных прав. Жилищный фонд 

Тема 3. Управление жилищным фондом. 

Тема 4. Требования, предъявляемые к жилым помещениям 

Тема 5. Право собственности и другие вещные права на жилые помещения 

Тема 6. Жилые помещения, предоставляемые по договорам социального 

найма 

Тема 7. Специализированный жилищный фонд 

Тема 8. Товарищество собственников жилья 

Тема 9. Обмен жилыми помещениями 

Тема 10. Приобретение гражданами жилых помещений в частную 

собственность 

Тема 11. Правовое регулирование деятельности жилищных кооперативов 
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Тема 12. Ответственность за нарушение жилищного законодательства. 

Разрешение жилищных споров 
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П. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ЦИКЛ 

Аннотация профессионального модуля 

 

ПМ.01 Правоприменительная деятельность 

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; ПК 1.1 – 

1.3 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся 

должен освоить основной вид деятельности «Правоприменительная 

деятельность», соответствующие ему общие компетенции и 

профессиональные компетенции. 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 
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использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ПК 1.1 Осуществлять профессиональное толкование норм права 

ПК 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной деятельности 

ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе  

с использованием информационных технологий 

 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 298 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 243 

в том числе:   

практические занятия 122 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 37 

Промежуточная аттестация 18 

            Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов  по МДК  

Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 

5. Примерный тематический план профессионального модуля 

 

МДК.01.01 Судоустройство и правоохранительные органы 

Раздел 1. Основные понятия, предмет, задачи и система МДК 

«Судоустройство и правоохранительные органы» 

Тема 1.1. Правоохранительная деятельность, признаки, функции, 

направления. Система источников права, регулирующих правоохранительную 

деятельность 
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Раздел 2. Судебная власть в РФ и система органов, ее 

осуществляющих 

Тема 2.1. Понятие и признаки судебной власти, основные свойства и 

принципы правосудия 

Тема 2.2. Конституционный суд Российской Федерации, Верховный Суд 

Российской Федерации, система судов общей юрисдикции. 

Тема 2.3. Арбитражные суды и иные арбитражные органы 

Раздел 3. Органы прокуратуры, обеспечения охраны порядка и 

безопасности 

Тема 3.1. Организация и деятельность прокуратуры в Российской 

Федерации 

Тема 3.2. Органы обеспечения безопасности и охраны правопорядка 

Тема 3.3. Частные детективные и охранные службы 

Раздел 4. Органы по правовому обеспечению и правовой помощи в 

Российской Федерации 

Тема 4.1. Адвокатура и нотариат в Российской Федерации 

 

МДК.01.02. Трудовое право 

Тема № 1 Понятие, функции, предмет, метод, система трудового права. 

Тема № 2 Принципы трудового права. 

Тема № 3 Понятие содержания принципа свободы труда 

Тема 4 Источники трудового права. 

Тема 5. Субъекты трудового права. 

Тема 6. Профессиональные союзы как субъекты трудового права 

Тема 7. Правоотношения в сфере труда. 

Тема 8. Понятие, виды, составы юридических фактов 

Тема 9. Социальное партнерство в сфере труда 

Тема 10. Занятость и трудоустройство граждан 

Тема 11. Трудовой договор. 

Тема 12. Персональные данные работника 
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Тема 13. Рабочее время. 

Тема 14. Время отдыха 

Тема 15. Оплата и нормирование труда 

Тема 16 Гарантии и компенсации 

Тема 17 Трудовая дисциплина 

Тема 18 Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение 

квалификации работников 

Тема 19 Правовое регулирование охраны труда 

Тема 20 Материальная ответственность сторон трудового договора 

Тема 21 Защита трудовых прав и свобод. 

Тема 23 Коллективные трудовые споры и порядок их разрешения 

Тема 24 Особенности регулирования труда отдельных категорий 

работников 

 

МДК.01.03. Уголовное право 

Общая часть 

Тема 1. Понятие, система, задачи, принципы уголовного права. 

Уголовный закон 

Тема 2. Преступление 

Тема 3. Состав преступления 

Тема 4. Уголовная ответственность и наказание 

Особенная часть 

Тема 5. Преступление против личности 

Тема 6. Преступления в сфере экономики 

Тема 7. Преступления против общественной безопасности 

Тема 8. Преступления против здоровья населения и общественной 

нравственности 

Тема 9. Преступления против государственной власти 
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Аннотация профессионального модуля 

ПМ.02 Правоохранительная деятельность 

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; ПК 2.1 – 

2.3 

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен 

освоить основной вид деятельности «Правоохранительная деятельность», 

соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компетенции. 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 
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ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, 

применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ПК 2.1.  Осуществлять контроль соблюдения законодательства РФ субъектами права   

ПК 2.2.  Систематизировать нормативные правовые акты и обобщать 

правоприменительную практику по вопросам расследования и предупреждения 

преступлений и иных правонарушений 

ПК 2.3.  Осуществлять оценку противоправного поведения и определять 

подведомственность рассмотрения дел 

 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 318 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 229 

в том числе:   

практические занятия 122 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 71 

Промежуточная аттестация 18 

            Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов  по МДК  

Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 

 

5. Примерный тематический план профессионального модуля 

  МДК.02.01 Гражданский процесс 

Раздел 1. Основные положения гражданского процесса. 

Тема 1.1. Предмет, метод и система гражданского процесса.  

Тема 1.2. Принципы гражданского процесса. 

Тема 1.3. Гражданские процессуальные правоотношения и их субъекты. 

Состав суда. Отводы. 

Тема 1.4. Участники гражданского процесса.  
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Тема 1.5. Представительство в суде. 

Тема 1.6. Подведомственность и подсудность гражданских дел. 

Тема 1.7. Иск в гражданском процессе. Возбуждение гражданских дел в суде. 

Тема 1.8. Доказательства и доказывание в гражданском процессе. Отдельные 

виды доказательств. 

Тема 1.9. Судебные расходы. Судебные штрафы.  

Тема 1.10. Процессуальные сроки. 

Раздел 2. Производство в суде первой инстанции. 

Тема 2.1. Подготовка дела к судебному разбирательству. Судебное 

разбирательство. 

Тема 2.2. Постановления суда первой инстанции. 

Тема 2.3. Приказное производство. Заочное производство. 

Тема 2.4. Производство по делам, возникающим из публично-правовых 

отношений. Особое производство. 

Раздел 3. Производство по пересмотру судебных постановлений. 

Тема 3.1. Производство в кассационной инстанции. Апелляционное 

производство. 

Тема 3.2. Надзорное производство по гражданским делам 

Тема 3.3. Производство по вновь открывшимся обстоятельствам 

Глава 4. Исполнительное производство 

Тема 4.1. Исполнительное производство 

Глава 5. Правовое положение иностранцев и лиц без гражданства в 

гражданском процессе. Третейские суды. 

Тема 5.2. Международный гражданский процесс. 

Тема 5.1. Разрешение гражданских споров третейскими судами. 

 

МДК.02.02. Уголовный процесс 

Тема 1. Сущность и основные понятия уголовного процесса 

Тема 2. Субъекты уголовного процесса 
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Тема 3. Доказательства в уголовном процессе: общие положения. Виды 

доказательств 

Тема 4. Меры процессуального принуждения 

Тема 5. Возбуждение уголовного дела 

Тема 6. Предварительное расследование 

Тема 7. Следственные действия 

Тема 8. Понятие подозреваемого, обвиняемого 

Тема 9. Стадия подготовки к судебному заседанию 

Тема 10. Судебное разбирательство 

Тема 11. Производство апелляционной и кассационной инстанции 

Тема 12. Исполнение приговора 

Тема 13. Производство в надзорной инстанции 

Тема 14. Особенности производства в суде с участием присяжных заседателей 

 

МДК.02.03. Нотариат 

Раздел 1. Организационные основы деятельности нотариата 

Тема 1.1 Понятие нотариата и его задачи в правовой системе России 

Тема 1.2. Правовой статус нотариуса 

Раздел 2. Нотариальные действия и правила их совершения 

Тема 2.1 Нотариальные действия, совершаемые нотариусом. 

Тема 2.2. Удостоверение сделок. 

Тема 2.3. Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем 

имуществе супругов 

Тема 2.4. Нотариальное оформление наследственных прав 

Тема 2.5. Засвидетельствование бесспорных фактов. 

Раздел 3. Нотариальное делопроизводство 

Тема 3.1. Порядок нотариального делопроизводства 

Раздел 4. Контроль деятельностью нотариусов 

Тема 4.1. Контроль за деятельностью нотариусов 
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Аннотация профессионального модуля 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов  

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; ПК 3.1 – 

3.5 

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен 

освоить основной вид деятельности «организационно-техническое 

обеспечение работы судов» и соответствующие ему общие компетенции и 

профессиональные компетенции. 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 
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ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках 

ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда 

ПК 3.4. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 

ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учёту и техническому оформлению 

исполнительных документов по судебным делам. 

 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 382 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 364 

в том числе:   

практические занятия 122 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 37 

Промежуточная аттестация 18 

            Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов  по МДК  

Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 

5. Примерный тематический план профессионального модуля 

МДК 03.01 Судебное делопроизводство 

МДК 03.02 Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, гражданских 

дел и дел об административных правонарушениях 

МДК 03.03 Основы организационно-технического обеспечения 

деятельности судов  

МДК 03.04 Архивное дело в суде 

МДК.03.05 Исполнительное производство 
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Аннотация профессионального модуля 

ПМ.03 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного 

обеспечения и социальной защиты 

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; П К  

3 . 1 , 3 . 2 , 3 . 3 , 3 . 4 .  

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен 

освоить основной вид деятельности «Обеспечение реализации прав граждан в 

сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты» и соответствующие 

ему общие и профессиональные компетенции 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания 

по финансовой и правовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 
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ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках. 

ПК 3.1. Информировать, на приеме и консультировании субъектов права по вопросам 

социального обеспечения и социальной защиты. 

ПК 3.2. Осуществлять формирование и рассмотрение пакета документов для установления и 

выплаты пенсий и иных социальных выплат и предоставления услуг 

государственного социального обеспечения, включая выдачу документов 

по указанным выплатам и услугам. 

ПК 3.3. Осуществлять подготовку проектов решений об установлении (отказе 

в установлении) пенсий и иных социальных выплат и предоставлении услуг 

государственного социального обеспечения, используя информационно-

коммуникационные технологии 

ПК 3.4 Осуществлять формирование и ведение баз данных об обращениях 

в территориальный орган Фонда пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации, в организацию социальной защиты населения получателей пенсий и 

иных социальных выплат и предоставления услуг государственного социального 

обеспечения.  

 

          4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 663 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 587 

в том числе:   

практические занятия 72 

Производственная практика 216 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 58 

консультации 18 

Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов по МДК 

Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 
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МДК 03.01 Право социального обеспечения 

МДК 03.02 Психология социально-правовой деятельности 

МДК 03.03 Судебно-правовая защита в сфере социальной защиты и 

пенсионного обеспечения 
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Аннотация профессионального модуля 3 

ПМ.03 Организационное обеспечение деятельности правоохранительных 

органов 

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; П К  

3 . 1 , 3 . 2 , 3 . 3 , 3 . 4 ,  3 . 5 .  

В результате изучения профессионального модуля обучающийся 

должен освоить основной вид деятельности «Организационное обеспечение 

деятельности правоохранительных органов», основы управления в 

правоохранительных органах и соответствующие ему общие компетенции и 

профессиональные компетенции:  

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 
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использовать знания по финансовой и правовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 3.1. Осуществлять ведение делопроизводства в правоохранительных органах 

 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива в правоохранительном органе 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов 

правоохранительного органа 

ПК 3.4. Осуществлять работу с заявлениями и обращениями граждан и организаций в 

правоохранительный орган 

ПК 3.5. Осуществлять работу по номенклатурному учету и техническому оформлению 

документов в правоохранительном органе 

 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка (всего) 382 

Во взаимодействии с преподавателем (всего) 364 

в том числе:   

практические занятия 122 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 37 

Промежуточная аттестация 18 

            Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов  по МДК  

Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 

5. Примерный тематический план профессионального модуля 

МДК 03.01 Основы управления в правоохранительных органах 
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МДК 03.02 Административная деятельность в правоохранительных 

органах 

МДК 03.03 Архивное дело в суде 
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Аннотация профессионального модуля 3 

ПМ.03 Правовое обеспечение деятельности организаций и оказание 

юридической помощи физическим лицам и их объединениям 

1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. Программа 

профессионального модуля может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании и профессиональной переподготовке кадров 

среднего звена. 

2. Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Профессиональный модуль входит в профессиональный цикл ОП 

ПССЗ специальностей СПО. 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

Цель – способствовать формированию компетенций ОК 1-6,9; П К  

3 . 1 , 3 . 2 , 3 . 3 , 3 . 4 , 3 . 5 .  

В результате освоения профессионального модуля обучающийся 

освоить следующие компетенции: 

- Вести документооборот при оказании профессиональной юридической 

помощи 

- Представлять интересы организаций и физических лиц в отношениях с 

государственными органами, контрагентами и иными лицами. 

- Составлять подборку законодательства и судебной практики 

- Разрабатывать проекты юридических документов. 

- Проводить первичную правовую экспертизу документов для организаций и 

физических лиц. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

модуля: 

Вид учебной работы Объем часов 
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Максимальная учебная нагрузка (всего) 663 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 663 

Промежуточная аттестация в виде дифференцированных зачетов по МДК 
Итоговая аттестация в форме экзамена по профессиональному модулю 

МДК 03.01 Корпоративное право 

  МДК 03.02 Интеллектуальное право 

  МДК 03.03 Предпринимательское право 

  МДК 03.04 Менеджмент 
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Аннотации программы практики 

Учебная практика ПМ.01 

Правоприменительная деятельность 

 

В результате прохождения учебной практики должны быть освоены 

следующие компетенции 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 Правоприменительная деятельность 

ПК 1.1 Осуществлять профессиональное толкование норм права 

ПК 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной деятельности 

ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе  

с использованием информационных технологий 

 

Виды работ: 

 осуществлять профессионального толкования норм права; 

 применять нормы права для решения задач в профессиональной 

деятельности; 

 подготавливать юридические документы, в том числе с использованием 

информационных технологий 

 оформлять трудовые договоры 

 оформлять обращения граждан в прокуратуру, суд, административные 

органы 

Количество часов 108 
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Аннотации программы практики 

Производственная практика ПМ.02 

Правоохранительная деятельность 

        В результате прохождения практики должны быть освоены следующие 

компетенции: 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 2 Правоохранительная деятельность 

ПК 2.1.  Осуществлять контроль соблюдения законодательства РФ субъектами права   

ПК 2.2.  Систематизировать нормативные правовые акты и обобщать 

правоприменительную практику по вопросам расследования и предупреждения 

преступлений и иных правонарушений 

ПК 2.3.  Осуществлять оценку противоправного поведения и определять 

подведомственность рассмотрения дел 

Виды работ: 

 информирование, прием и консультирования граждан и представителей 

юридических лиц по правовым вопросам; 

 прием и регистрации заявлений и документов граждан; 

 формирования и рассмотрения пакета документов для разрешения 

спорных вопросов; 

 подготовки проектов решений; 

 выявления и осуществления учета лиц, совершивших преступления  

 подготовка и написание исковых заявлений по гражданским делам 

 регистрация нотариальных документов в нотариальных реестрах 

Количество часов 144 
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Аннотации программы практики 

Производственная практика ПМ.03 

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения 

и социальной защиты 

 

В результате прохождения практики должны быть освоены следующие 

компетенции: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 03 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения 

и социальной защиты  

ПК 3.1. Информировать, на приеме и консультировании субъектов права по вопросам 

социального обеспечения и социальной защиты. 

ПК 3.2. Осуществлять формирование и рассмотрение пакета документов для 

установления и выплаты пенсий и иных социальных выплат и предоставления 

услуг государственного социального обеспечения, включая выдачу 

документов по указанным выплатам и услугам. 

ПК 3.3. Осуществлять подготовку проектов решений об установлении (отказе 

в установлении) пенсий и иных социальных выплат и предоставлении услуг 

государственного социального обеспечения, используя информационно-

коммуникационные технологии 

ПК 3.4 Осуществлять формирование и ведение баз данных об обращениях 

в территориальный орган Фонда пенсионного и социального страхования 

Российской Федерации, в организацию социальной защиты населения 

получателей пенсий и иных социальных выплат и предоставления услуг 

государственного социального обеспечения.  

Виды работ 

 Анализ действующего законодательства в области пенсионного 

законодательства в области пенсионного законодательства и социальной 

защиты населения с использованием справочно-правовых систем. 

 Прием граждан и представителей предприятий по вопросам 

пенсионного обеспечения. 
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 Прием документов, необходимых для назначения, перерасчета 

пенсий, перевода с одного вида пенсии на другой и других социальных 

выплат. 

 Оценка документов, представленных для назначения, перерасчета 

пенсий, перевода с одного вида пенсии на другой. Ввод сведений в 

информационную систему. Оформление и формирование пенсионных дел. 

 Прием   документов, представляемых   работодателем   о   страховом   

стаже, начисленных страховых взносах. Обработка сведений индивидуального 

(персонифицированного) учета. Ввод сведений о застрахованных лицах в 

информационную систему. 

 Прием застрахованных лиц и представителей работодателей по 

вопросам оценки пенсионных прав, в том числе, с учетом стажа на 

соответствующих видах работ. Работа с Перечнями профессий и работ, 

дающих права на досрочное пенсионное обеспечение.  Участие в проведении 

и оформлении документальных проверок достоверности сведений о стаже на 

соответствующих видах работ. 

 Оценка документов, представленных для установления социальных 

выплат. Оформление и формирование дел получателей социальных выплат. 

 Учет   удержаний   излишне   выплаченных   сумм   пенсий.    

 Учет   оплаченных   поручений предприятиями связи.  

 Работа с исполнительными документами. 

 Прием и регистрация писем, заявлений и жалоб граждан. Подготовка 

проектов на письменные обращения граждан. 

 Регистрация, оформление распределение    и    отправление    входящей    

и    исходящей корреспонденции. 

 Прием граждан по вопросам назначения государственных пособий, 

проблемам семьи, женщин, детей. Постановка на учет граждан, нуждающихся 

в социальной помощи и защите. Составление актов обследования социально-

бытовых условий семей, обратившихся за материальной   помощью.   Ввод   
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сведений   в   информационную   систему.   Оформление   и формирование 

личных дел получателей пособий. 

 Прием граждан по вопросам предоставления субсидий. Прием и 

регистрация документов, необходимых для назначения субсидий. Ввод 

сведений в информационную систему. Оформление и формирование дел 

получателей субсидий. Подсчет совокупного дохода семьи, дающего право на 

получение субсидии. 

 Ведение и учет банка данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей; кандидатов в усыновители, опекунов (попечителей), приемных 

родителей.  Учет детей, в отношении которых установлена опека 

(попечительство), переданных на воспитание в приемную семью или 

усыновленных. Назначение и выплата денежных средств опекунам 

(попечителям), приемным родителям. 

 Прием граждан по вопросам установления социальных льгот и гарантий.  

Оформление и формирование личных дел граждан, нуждающихся в 

направлении в стационарные учреждения социального обслуживания. 

Оформление и выплата пособия на погребение. Назначение и выплата 

денежных компенсаций в соответствии с действующим законодательством. 

 Оформление и формирование личных дел получателей социальных 

стипендий.   

 Прием, регистрация и оценка документов, представленных для 

получения социальной поддержки. 

 Информирование граждан и должностных лиц об изменениях в области 

пенсионного обеспечения и социальной защиты населения. 

 Регистрация, оформление, распределение    и    отправление    входящей    

и    исходящей корреспонденции.  

 Прием и регистрация писем, заявлений и жалоб граждан.  

 Подготовка проектов на письменные обращения граждан. 

 Прием и регистрация документов, необходимых для принятия на 

обслуживание.  
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 Оформление личных дел граждан, принимаемых на обслуживание. 

 Определение размеров и видов помощи в каждом конкретном случае. 

 Предотвращение   и   применение   соответствующих   способов   

разрешения   конфликтов   в коллективе. 

 Выявление проблем в общении с инвалидами и пожилыми лицами и 

разрешение их. 

 Осуществление индивидуального подхода к инвалиду и пожилому 

лицу в зависимости от психологических особенностей личности. 

Количество часов 144 
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Аннотации программы практики 

Производственная практика ПМ.03 

Организационно-техническое обеспечение работы судов 

 

В результате прохождения практики должны быть освоены следующие 

компетенции: 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 03 Организационно-техническое обеспечение работы судов 

ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда 

ПК 3.4. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 

ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учёту и техническому оформлению 

исполнительных документов по судебным делам. 

Виды работ: 

1. Ознакомление со структурой суда, функциями судебных коллегий, 

судебных составов, основных подразделений аппарата суда и нормативными 

правовыми актами, регулирующими их деятельность, правилами внутреннего 

трудового распорядка, правилами техники безопасности 

2. Ознакомление с должностными регламентами специалиста суда, 

секретаря суда, секретаря судебного заседания. 

3. Ознакомление с организацией приёма, учёта и отправки судебных дел 

и другой корреспонденции.  

4. Ознакомление с порядком изготовления и рассылки копий судебных 

решений.  

5. Ознакомление с порядком приёма посетителей. 
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6. Ознакомление с порядком информационного обеспечения 

деятельности суда, используемыми в суде правовыми базами и программами 

ГАС «Правосудие». 

7. Ознакомление с локальными актами суда: правила внутреннего 

распорядка суда, положение о работе приёмной суда, регламент работы 

приёмной суда. 

8. Изучение локальных актов суда по вопросу организации работы его 

сайта (порядок назначения ответственного лица и его должностных 

обязанностей). 

9. Ознакомление с локальными актами суда по вопросу кадрового 

обеспечения (штатное расписание, должностные регламенты, приказы по 

личному составу и пр.) 

10. Ознакомление с должностными компетенциями специалиста суда и 

архивариуса суда.  

11. Изучение инструкции по судебному делопроизводству и перечня 

сроков хранения дел в суде, положения о постоянно действующей экспертной 

комиссии суда. 

12. Ознакомление с порядком передачи дел в архив суда и порядком 

комплектации дел и нарядов для постоянного хранения  

13. Изучение порядка работы суда по приёму населения и порядок выдачи 

документов из архива суда. 

14. Изучение и осуществление работ по отбору документов на 

уничтожение и оформление их уничтожения. 

15. Изучение порядка и осуществление работ по оформлению дел, 

составлению внутренних описей, внесению изменений в реквизиты обложки. 

16. Ознакомление с работой администратора суда по организации 

технического обеспечения архива суда.                                  

Количество часов 144 
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Аннотации программы практики 

Производственная практика ПМ.05 

Организационное обеспечение деятельности правоохранительных 

органов 

 

В результате прохождения практики должны быть освоены следующие 

компетенции: 

ВД 03 Организационное обеспечение деятельности правоохранительных органов 

ПК 3.1. Осуществлять ведение делопроизводства в правоохранительных органах 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива в правоохранительном органе 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов 

правоохранительного органа 

ПК 3.4. Осуществлять работу с заявлениями и обращениями граждан и организаций в 

правоохранительный орган 

ПК 3.5. Осуществлять работу по номенклатурному учету и техническому оформлению 

документов в правоохранительном органе 

Виды работ: 

 Анализ нормативной правовой документации, регламентирующей 

деятельность правоохранительного органа. 

 Изучение должностных инструкций служащих территориальных 

органов МВД РФ, ФССП РФ, ФСИН РФ и др. 

 Изучение информационной справочно-правовой системы обеспечения, 

особенностей компьютерных профессиональных программ. 

 Изучение особенностей обработки данных с помощью 

профессиональных программ. 

 Участие в приеме граждан. 

 Участие в приеме и регистрации документов. 

 Ознакомление с процедурой и правилами оценки представленных 

заявителем документов. 
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 Участие в формировании макетов электронных дел. 

 Ознакомление с программой «Прием и регистрация писем, заявлений и 

жалоб граждан». Подготовка проектов ответов на письменные обращения 

граждан. 

 Ознакомление с внутренней организацией и деятельностью 

структурных подразделений правоохранительных органов 

 Ознакомление с основными видами деятельности правоохранительного 

органа. 

 Присутствие на приеме граждан. 

 Решение практических ситуаций, связанных с приемом гражданина.  

 Решение практических ситуаций, связанных с приемом электронного 

документа в структурном подразделении правоохранительного органа. 

 Ознакомление с деятельностью архива правоохранительного органа. 

 Составление номенклатуры дел. 

 Составление годового плана работы архива правоохранительного 

органа. 

 Составление протокола экспертной комиссии, акта на выделение к 

уничтожению дел, не подлежащих архивному хранению. 

 Изучение «Правил организации хранения, комплектования, учёта и 

использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в органах государственной власти, органах местного 

самоуправления и организациях». 

Количество часов 144 
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Аннотации программы практики 

Производственная практика ПМ.06 

Правовое обеспечение деятельности организаций и оказание 

юридической помощи физическим лицам и их объединениям 

В результате прохождения практики должны быть освоены следующие 

компетенции: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 03 Правовое обеспечение деятельности организаций и оказание юридической помощи 

физическим лицам и их объединениям. 

ПК 3.1. Вести документооборот при оказании профессиональной юридической помощи. 

ПК 3.2. Представлять интересы организаций и физических лиц в отношениях с 

государственными органами, контрагентами и иными лицами. 

ПК 3.3. Составлять подборку законодательства и судебной практики. 

ПК 3.4. Разрабатывать проекты юридических документов. 

ПК 3.5 Проводить первичную правовую экспертизу документов для организаций и 

физических лиц. 

Виды работ 

 составлять подборку законодательства и судебной практики, проектов 

правовых документов; 

 квалифицированно применять, толковать и комментировать 

нормативные правовые нормы, регулирующие корпоративные 

правоотношения; 

 осуществлять правовую экспертизу нормативных правовых актов, 

касающихся осуществления правосудия по гражданским делам в арбитражных 

судах, по административным делам в судах общей юрисдикции; 

 разрабатывать и осуществлять первичную правовую экспертизу 

документов для организаций и физических лиц. 

 свободно ориентироваться в действующем корпоративном 

законодательстве;  
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 оперировать юридическими понятиями и категориями корпоративного 

права, гражданского процессуального права; 

 осуществлять профессиональное толкование норм права; 

 применять нормы права для решения задач в профессиональной 

деятельности; 

Количество обязательных часов 663 

 


